PENGADILAN TINGGI MANADO

Kompleks Pengadilan Terpadu

JI. Prof. Dr. Mr. Raden Soelaiman Efendi Koesoemah Atmadja, Kima Atas, Kec. Mapanget

Manado 95259 Sulawesi Utara

PENGUMUMAN
NOMOR : 01/PANSEL/KABAG/8/2023

TENTANG SELEKSI TERBUKA PENGISIAN JABATAN
KEPALA BAGIAN PERENCANAAN DAN KEPEGAWAIAN
PENGADILAN TINGGI MANADO TAHUN 2023

Dalam rangka pengisian Jabatan Kepala Bagian Perencanaan dan Kepegawaian Pengadilan

Tinggi Manado dengan ini kami mengundang Pegawai Negeri Sipil yang telah memenuhi syarat

untuk mendaftarkan diri melalui seleksi terbuka dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Ketentuan Umum

A. Jabatan yang akan diisi melalui seleksi terbuka adalah :

No.

Jabatan Eselon Formasi

1.

Kepala Bagian Perencanaan dan ll.a 1
Kepegawaian Pengadilan Tinggi Manado

B. Persyaratan Administrasi :

1.

o 0~ wN

Peserta seleksi adalah Pegawai Negeri Sipil Pengadilan Tinggi Manado atau
Pengadilan Negeri di Wilayah Hukum Pengadilan Tinggi Manado dengan syarat
kepangkatan dan jabatan sebagai berikut :

a. Sekurang-kurangnya berpangkat Penata Tingkat | (I1l/d)

b. Memiliki pengalaman pada Jabatan Pengawas paling singkat 3 (tiga) tahun atau
jabatan Fungsional yang setingkat dengan jabatan pengawas sesuai dengan
bidang jabatan yang akan didudukinya;

Kualifikasi pendidikan minimal Strata 1;

Memiliki integritas dan moralitas yang baik;

Mempunyai kompetensi penguasaan pekerjaan;

Memahami Teknologi Informasi (TI);

Setiap unsur penilaian prestasi kinerja paling sedikit bernilai baik dalam 2 (dua) tahun

terakhir;

7. Sehat jasmani dan rohani;
8. Telah menyerahkan Laporan LHKPN/LHKASN terakhir;

9. Mendapat persetujuan dari atasan langsung;

.Mengajukan surat lamaran dan ditujukan kepada Panitia Seleksi Jabatan Kepala

Bagian Perencanaan dan Kepegawaian Pengadilan Tinggi Manado Tahun 2023;



C. Tata Cara Pendaftaran:

1.

Pendaftaran dimulai tanggal 8 s.d. 18 Agustus 2023

2. Lamaran ditujukan kepada Panitia Seleksi dengan mengirimkan ke Pengadilan Tinggi

Manado melalui email : ptmanadomari@gmail.com dengan subject “SELEKSI

JABATAN KABAG PT MANADO 2023” dan melampirkan softcopy :

a) Surat Lamaran (format terlampir);

b) Daftar Riwayat Hidup;

¢c) SK Pangkat terakhir dan SK jabatan yang disyaratkan;

d) KTP yang masih berlaku;

e) ljazah terakhir;

f) SKP 2 (dua) tahun terakhir;

g) Bukti LHKPN/LHKASN satu tahun terakhir;

h) Sertifikasi keahlian yang dimiliki (jika ada);

i) Surat persetujuan dari pimpinan satuan kerja (format terlampir);

j) Surat pernyataan tidak pernah/tidak sedang dalam proses dijatuhi hukuman pidana
penjara, hukuman disiplin tingkat sedang/berat yang dibubuhi materai Rp. 10.000,-

dan diketahui oleh atasan langsung disertai stemple dinas (format terlampir);

D. Ketentuan Lain

1.

Dokumen berkas administrasi yang akan diproses adalah berkas yang lengkap sesuai
dengan ketentuan yang disyaratkan;

Dalam seleksi ini TIDAK DIKENAKAN BIAYA ATAU PUNGUTAN DALAM BENTUK
APAPUN;

Seluruh biaya yang dikeluarkan oleh peserta selama melaksanakan proses seleksi
tidak ditanggung oleh panitia;

Keputusan panitia seleksi terbuka Jabatan Pimpinan pada Pengadilan Tinggi Manado

bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat;

~ -_Ditétapkan di Manado
/~/  ,PadaTanggal 8Agustus 2023
| 5/ 47=Ketua Ranitia Seleksi
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\ \pr Yapi, S.H., M.H.



mailto:ptmanadomari@gmail.com

Lampiran I Pengumuman
Nomor: 01/PANSEL/KABAG/8/2023
Tanggal : 8 Agustus 2023

FORMAT SURAT LAMARAN

Kota Domisili, tanggal, bulan, tahun

Yth. Panitia Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan
Kepala Bagian Perencanaan dan Kepegawaian

Pengadilan Tinggi Manado
Tahun 2023

di -
Manado

Dengan Hormat,

Saya yang bertandatangan di bawah ini :
Nama :
NIP
Pangkat/Gol. Ruang
Jabatan
Unit Kerja

Mengajukan lamaran sebagai Kepala Bagian Perencanaan dan Kepegawaian Pengadilan

Tinggi Manado Tahun 2023.

Sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan syarat-syarat yang telah ditentukan dalam

tata cara pendaftaran yaitu:

a. Surat Lamaran (format terlampir);

Daftar Riwayat Hidup;

SK Pangkat terakhir dan SK jabatan yang disyaratkan;

KTP elektronik;

Ijazah terakhir;

Penilaian Prestasi Kerja tahun 2021 dan 2022;

Bukti Lapor LHKPN/LHKASN terakhir dan Laporan SPT Pajak tahun 2022;
Sertifikasi keahlian yang dimiliki (optional);

Surat persetujuan dari atasan langsung (format terlampir);

Surat pernyataan tidak pernah/tidak sedang dalam proses dijatuhi hukuman
pidana penjara, hukuman disiplin tingkat sedang/berat yang dibubuhi materai
Rp.10.000,- dan diketahui oleh atasan langsung disertai stempel dinas (format
terlampir);
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Demikian surat lamaran ini saya sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat Saya,

Materai
10.000




Lampiran II Pengumuman
Nomor: 01/PANSEL/KABAG/8/2023
Tanggal : 8 Agustus 2023

SURAT KETERANGAN PERSETUJUAN ATASAN/PIMPINAN
Nomor:

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama
NIP
Pangkat/Gol.Ruang

Jabatan
dengan ini menyatakan bahwa Pegawai Negeri Sipil:

Nama

NIP
Pangkat/Gol.Ruang
Jabatan

Unit Kerja

Disetujui untuk mengikuti seleksi terbuka Jabatan Kepala Bagian Perencanaan dan

Kepegawaian Pengadilan Tinggi Manado Tahun 2023.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat
sumpah jabatan dan apabila dikemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak
benar yang mengakibatkan kerugian bagi negara, maka saya bersedia menanggung

kerugian tersebut

Kota Domisili, Agustus 2023

Atasan

Stempel dinas

Nama
NIP



Lampiran III Pengumuman
Nomor: 01/PANSEL/KABAG/8/2023
Tanggal : 8 Agustus 2023

SURAT PERNYATAAN
TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN PIDANA PENJARA,
HUKUMAN DISIPLIN TINGKAT BERAT/SEDANG
Nomor :

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama
NIP
Pangkat/Gol.Ruang :

Jabatan

dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa Pegawai Negeri Sipil:

Nama

NIP
Pangkat/Gol.Ruang :
Jabatan

Unit Kerja
tidak pernah dijatuhi pidana penjara, hukuman disiplin tingkat berat/sedang.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat
sumpah jabatan dan apabila dikemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak
benar yang mengakibatkan kerugian bagi negara, maka saya bersedia menanggung

kerugian tersebut.

Kota Domisili, Agustus 2023

Atasan
Materai
10.000
Stempel dinas
Nama

NIP



